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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

PRESENTACIÓN 

 

La Guía Simple de Archivo Documental, es el instrumento de consulta y esquema general de 

descripción que contiene las series documentales de los archivos de la Entidad, que indica 

cuáles son sus características fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificación 

Archivística, así como sus datos generales. Su estructura se conforma de Datos Generales y 

Niveles. 

Los Datos Generales son:  

Unidad Administrativa, Área de procedencia, Nombre y responsable del cargo, domicilio, 

teléfono y correo electrónico. 

Los Niveles son: 

Fondo, Sección, Serie documental, Descripción, Fechas extremas y Ubicación física. 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2025 

Unidad Administrativa: División de Proyectos Arquitectónicos 
Id. UA: 110 
Nombre de Responsable: Roxana González Cobos 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51749 
Correo electrónico: rgonzalezc@ipn.mx  

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 110 División de Proyectos Arquitectónicos 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
1 POI.110.4C.8.2025 INCIDENCIAS 08/01/2025 Credenza 

gris 
2 POI.110.4C.22.2025 CAPACITACIÓN  28/02/2025 Credenza 

gris 
3 POI.110.6C.2.01.2025 

PROYECTOS EN MATERIA DE 
OBRA PÚBLICA  

10/09/2025 Credenza 
gris 

4 
POI.110.6C.2.02.2025 

PROYECTOS EJECUTIVOS, 
SEGUIMIENTO Y DISEÑO 

ESTRUCTURAL 

26/11/2025 Credenza 
gris 

5 POI.110.6C.13.2025 LEVANTAMIENTOS  22/08/2025 Credenza 
gris 

6 POI.110.6C.17.2025 COMITÉ DE BIENES MUEBLES 22/01/2025 Credenza 
gris 

7 POI.110.6C.25.2025 COMITÉ DE OBRA PÚBLICA 28/02/2025 Credenza 
gris 

8 POI.110.7C.6.2025 
SERVICIOS DE FUMIGACIÓN 

(ESQUEMA BÁSICO) 
29/01/2025 Credenza 

gris 
9 POI.110.8C 16.2025 ARCHIVO EN TRÁMITE 20/02/2025 Credenza 

gris 
10 

POI.110.10C.3.2025 

AUDITORÍA DE 
CUMPLIMIENTO A 

INVERSIONES FÍSICAS 
NÚMERO 41 (ASF) 

26/02/2025 Credenza 
gris 

mailto:rgonzalezc@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 110 División de Proyectos Arquitectónicos 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
11 POI.110.6C.14.01.2025 COMITÉ DE ÉTICA 

30/04/2025 Credenza 
gris 

12 POI.110.6C.14.02.2025 COMITÉ AMBIENTAL 
12/04/2022 Credenza 

gris 
13 POI.110.12C.6.2025 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

13/06/2025 Credenza 
gris 

14 
POI.110.IS.1.2025 

ESCUELAS, CENTROS Y 
UNIDADES DEL INSTITUTO 
POLITÉCNICO NACIONAL 

25/06/2025 Credenza 
gris 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
 
 

Unidad Administrativa: División de Proyectos de Ingeniería 
Id. UA: 120 
Nombre de Responsable: Uriel Isaac Martínez Aguirre 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51722 
Correo electrónico: uimartinez@ipn.mx  

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 120 División de Proyectos de Ingeniería 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
1 POI.120.3C.3.2025  ESTUDIOS DE PREINVERSION  01/04/2025 Gaveta 1 
2 

POI.120.6C.25.2025 

CONVOCATORIA A LA SESION 
ORDINARIA DEL COMITÉ DE 

OBRAS PÚBLICAS DEL POI-IPN 
2025. 

09/04/2025 Gaveta 1 

3 

POI.120.8C.16.2025 

CELEBRACION DE LA SESION 
ORDINARIA DEL GRUPO 

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO 
DEL POI-IPN. 

11/07/2025 Gaveta 1 

4 POI.120.4C.8.2025 SUSPENSION POR ACUMULACION 
DE AMONESTACIONES 

14/07/2025 Gaveta 1 

5 
POI.120.6C.3.2025 

EVALUACION TECNICA DE 
PROPOSICIONES DE LA 
LICITACION PUBLICA  

04/09/2025 Gaveta 1 

6 
POI.120.6C.2.2025 

EVALUACION TECNICA DE 
PROPUESTAS Y LEVANTAMIENTO 

ARQUITECTONICO 

09/03/2025 Gaveta 1 

7 
POI.120.3C.13.2025 

RESPUESTA A DESIIGNACION DE 
ENLACE DE SIMPLIFICACION Y 

DIGITALIZACION 

24/09/2025 Gaveta 1 

 
 
 
 
 

mailto:uimartinez@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
 
 

Unidad Administrativa: Dirección de Obras e Instalaciones 
Id. UA: 300 
Nombre de Responsable: Mayra Solís Valencia 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51748 
Correo electrónico: msolisv@ipn.mx 

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 300 Dirección de Obras e Instalaciones  
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
1 

POI.300.2C.5.2025 OFICIOS, EN MATERIA CIVIL, 
PENAL Y/O ADMINISTRATIVA. 15/01/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

2 

POI.300.2C.8.01.2025 

PROCESO JURÍDICO DE LA 
EMPRESA JAVAC 

CONSTRUCCIONES, S.A DE C.V. 
CONTRA EL PATRONATO DE 
OBRAS E INSTALACIONES. 

27/06/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

3 

POI.300.2C.8.02.2025 

PROCESO JURÍDICO DE LA 
EMPRESA SISTEMAS GRUPO 
RGG S.A. DE C.V. CONTRA EL 

PATRONATO DE OBRAS E 
INSTALACIONES. 

02/06/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

4 

POI.300.2C.8.03.2025 

PROCESO JURÍDICO DE LA 
EMPRESA 

PIRÁMIDE DORADA S.A. DE 
C.V. CONTRA EL PATRONATO 
DE OBRAS E INSTALACIONES. 

13/08/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

5 
POI.300.3C.12.2025 CONVOCATORIA Y ORDEN DEL 

DÍA. 06/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

6 
POI.300.3C.20.01.2025 

CALENDARIO DE 
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE 
LA FEDERACIÓN 2025 Y 2026. 

09/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

mailto:msolisv@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 300 Dirección de Obras e Instalaciones  
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
7 

POI.300.3C.20.02.2025 

PRESUPUESTO  
COMPROMETIDO DISPONIBLE 

MENSUAL (MARZO A 
DICIEMBRE). 

04/03/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

8 

POI.300.3C.20.03.2025 

SOLICITUD DE SUFICIENCIA 
PRESUPUESTARIA PARTIDA 
62202, PARA AMPLIAR EL 

CONTRATO 24-2025-PILOTES 

24/11/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

9 

POI.300.3C.20.04.2025 

TRASPASO DE RECURSOS DEL 
CAPÍTULO 3000 "SERVICIOS 
GENERALES" AL CAPÍTULO 

6000 "INVERSIÓN PÚBLICA". 

16/06/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

10 
POI.300.3C.20.05.2025 

SOLICITUD DE PLANOS PARA 
PROYECTO DE CARTERA DE 

INVERSIÓN. 
15/04/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

11 

POI.300.3C.20.06.2025 

FECHA LÍMITE DE 
COMPROMISOS 

PRESUPUESTARIOS PARA 
PAGOS QUE PERMITAN 
DEVENGAR Y EROGAR 

RECURSOS LOS DÍAS 20 DE 
CADA MES. 

30/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

12 

POI.300.4C.8.01.2025 

OMISIONES DE ENTRADA O 
SALIDA, INCAPACIDAD DEL 

ISSSTE, CONSTANCIA DE 
TIEMPO, VACACIONES, DÍA 

ECONÓMICO, CUMPLEAÑOS, 
ETC. 

09/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

13 

POI.300.4C.8.02.2025 

CAMBIOS DE HORARIO DE 
ENTRADA Y SALIDA DE 

PERSONAL, FACILIDADES PARA 
ESTUDIANTES Y PERMISO 

PARA RECOGER A LOS HIJOS. 

04/03/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

14 
POI.300.4C.8.03.2025 

RENUNCIAS Y 
REINCORPORACIÓN DE 

PERSONAL. 
08/04/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 300 Dirección de Obras e Instalaciones  
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
15 

POI.300.4C.8.04.2025 
LICENCIA PREJUBILATORIA Y 

LICENCIA SIN GOCE DE 
SUELDO. 

21/03/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

16 

POI.300.4C.8.05.2025 

SOLICITUDES DE ACCESO A 
PERSONAL EN PERIODO 

VACACIONAL AL POI-IPN, 
OFICIO DE INCIDENCIA Y 

COMISIÓN DE PERSONAL DE 
DIVISIÓN DE PROYECTOS. 

10/04/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

17 
POI.300.4C.20.01.2025 NOTIFICACIÓN DE 

ASAMBLEAS. 13/10/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

18 
POI.300.4C.20.02.2025 

RENUNCIAS DEL CARGO 
DESEMPEÑADO EN EL 

SINDICATO. 
08/05/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

19 
POI.300.4C.20.03.2025 ENTREGA DE 

DOCUMENTACIÓN. 16/06/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

20 
POI.300.4C.20.04.2025 

FACILIDADES PARA 
ESTUDIANTES Y PERMISO 

PARA RECOGER A LOS HIJOS. 
27/08/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

21 
POI.300.4C.22.2025 CONSTANCIAS DE CURSOS DE 

CAPACITACIÓN. 19/03/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

22 

POI.300.6C.8.2025 

OFICIO DE TRASFERENCIA 
ACTA ENTREGA DE OBRA 

TERMINADA 
DEVICI, S.A. DE C.V. 

14/02/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

23 

POI.300.6C.13.2025 

SOLICITUDES DE APOYO PARA 
MANTENIMIENTO Y 
LEVANTAMIENTOS 

ARQUITECTÓNICOS A 
DIFERENTES DEPENDENCIAS 

POLITÉCNICAS.    

29/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

24 

POI.300.6C.22.01.2025 

SEGUIMIENTO DE LOS 
VIÁTICOS DEL CONTRATO POI-

IO-02-2023/CUPII-IPN 
(PALENQUE).  

22/09/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 300 Dirección de Obras e Instalaciones  
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
25 

POI.300.6C.22.02.2025 
DOCUMENTACIÓN PARA LA 
ENTREGA RECEPCIÓN DEL 

CONTRATO. 
19/09/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

26 
POI.300.6C.22.03.2025 

DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA AL FINIQUITO 

DEL CONTRATO. 
06/01/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

27 

POI.300.6C.22.04.2025 

AVANCES FÍSICO-
FINANCIEROS, PERSONAL 

ASIGNADO AL CONTRATO DE 
MANTENIMIENTO, ENTREGA 

DE FIANZAS DE 
CUMPLIMIENTO, ANTICIPO Y 

RESPONSABILIDAD CIVIL. 

11/09/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

28 
POI.300.6C.23.2025 CONVOCATORIAS. 16/06/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

29 
POI.300.6C.25.2025 

CONVOCATORIAS Y 
CELEBRACIONES DEL COMITÉ 

OBRAS. 
17/01/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

30 

POI.300.7C.2.01.2025 

ENTREGA DE PLANOS DE 
DIFERENTES DEPENDENCIAS 

POLITÉCNICAS CON 
INFRAESTRUCTURA VARIAS, 
PLANOS ARQUITECTÓNICOS 

EN CD. 

09/04/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

31 
POI.300.7C.2.02.2025 ACTAS ENTREGA DE 

INMUEBLE.  07/04/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

32 

POI.300.7C.2.03.2025 

INFORME DE VISITAS PARA 
INSPECCIÓN VISUAL A 

DEPENDENCIAS 
POLITÉCNICAS. 

14/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

33 

POI.300.7C.6.2025 

SOLICITUD DE 
LEVANTAMIENTOS 

ARQUITECTÓNICOS PARA LA 
PROGRAMACIÓN DE 

FUMIGACIÓN. 

29/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 300 Dirección de Obras e Instalaciones  
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
34 

POI.300.7C.11.2025 
INVENTARIO DE ACTIVO FIJO Y 
MOBILIARIO DE LA DIRECCIÓN 
DE OBRAS E INSTALACIONES. 

05/03/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

35 
POI.300.7C.16.2025 CÉDULAS DE EVALUACIÓN DE 

SIMULACROS. 07/08/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

36 

POI.300.8C.16.01.2025 

SOLICITUDES Y ENVÍOS DEL 
ARCHIVO DEL PATRONATO DE 

OBRAS E INSTALACIONES A 
CONCENTRACIÓN.  

08/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

37 
POI.300.8C.16.02.2025 

NOMBRAMIENTO DE LOS 
RESPONSABLES DE ARCHIVO 

DE TRAMITE. 
25/02/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

38 
POI.300.8C.16.03.2025 TRATAMIENTO DE MATERIAL 

DE RECICLAJE. 02/04/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

39 

POI.300.8C.16.04.2025 

ESTADO QUE GUARDA EL 
ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA 

DIRECCIÓN DE OBRAS E 
INSTALACIONES. 

30/04/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

40 

POI.300.10C.3.01.2025 

SOLICITUD DE INFORMACIÓN 
DE CONTRATOS DE OBRA 

PÚBLICA DEL PATRONATO DE 
OBRAS E INSTALACIONES IPN 

(PALENQUE Y CONTRATOS DEL 
AÑO 2020).  

08/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

41 

POI.300.10C.3.02.2025 

SEGUIMIENTO DE LA 
AUDITORIA NO. 238 DEL 

CONTRATO NO. POI-IO-02-
2023/CUPII-IPN PALENQUE  

(AÑO 2025) 

08/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

42 

POI.300.10C.3.03.2025 

SOLICITUD DE INFORMACIÓN 
DEL CONTRATO NO. POI-IO-

02-2023/CUPII-IPN PALENQUE 
(AÑO 2025) 

06/03/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

43 
POI.300.10C.15.01.2025 NOMBRAMIENTO DEL JEFE DE 

DIVISIÓN DE OBRAS ZONA I. 07/02/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 300 Dirección de Obras e Instalaciones  
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
44 

POI.300.10C.15.02.2025 
RECEPCIÓN DE DIVISIÓN DE 

OBRAS ZONA I Y ENTREGA DEL 
ÁREA. 

16/02/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

45 
POI.300.11C.14.01.2025 CONVOCATORIAS. 17/01/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

46 
POI.300.11C.14.02.2025 CONVOCATORIAS. 22/01/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

47 
POI.300.11C.14.03.2025 CONVOCATORIAS. 18/08/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

48 
POI.300.11C.14.04.2025 CONVOCATORIAS. 19/02/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

49 
POI.300.11C.14.05.2025 CONVOCATORIAS. 18/08/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

50 
POI.300.11C.14.06.2025 CONVOCATORIAS. 26/09/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

51 
POI.300.11C.16.01.2025 NOTIFICACIÓN DE REUNIÓN 

DE TRABAJO. 06/02/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

52 
POI.300.11C.16.02.2025 

AVANCES TRIMESTRALES Y 
NOTIFICACIÓN DE REUNIÓN 

DE TRABAJO. 
09/01/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

53 

POI.300.11C.20.2025 

MATRIZ DE CRITERIOS PARA 
SELECCIÓN DE PROCESOS 

PRIORITARIOS Y EVALUACIÓN 
DEL SISTEMA DE CONTROL 
INTERNO INSTITUCIONAL 

(SCII). 

24/11/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

54 

POI.300.12C.6.01.2025 

SOLICITUD NO. 
33002272500005 
SOLICITUD NO. 

34002270000225 

23/05/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 300 Dirección de Obras e Instalaciones  
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
SOLICITUD NO. 

340022700000325 
55 

POI.300.12C.6.02.2025 

SOLICITUDES NO. 
340022700000725 
SOLICITUDES NO. 
340022700000925 

23/01/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

56 

POI.300.12C.7.01.2025 

DESIGNACIÓN ENLACE 
TRANSPARENCIA DE LA 
DIRECCIÓN DE OBRAS E 

INSTALACIONES DEL 
PATRONATO DE OBRAS E 

INSTALACIONES IPN. 

04/03/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 

57 
POI.300.12C.7.02.2025 CONVOCATORIA A SESIONES. 07/05/2025 

Área de 
recepción 
Gaveta 1 

58 
POI.300.12C.7.03.2025 DESIGNACIÓN DE SUPLENTE 

PARA COMITÉ. 23/03/2025 
Área de 

recepción 
Gaveta 1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
 
 

Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Programación 
Id. UA: 200 
Nombre de Responsable: Quetzalli Karina Kramer Castro 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51715 
Correo electrónico: qkramerc@ipn.mx 

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 200 Dirección de Planeación y Programación 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
1 

POI.200.2C.2025 Asuntos Jurídicos 
2025 

01/01/2025 Anaquel 4 
(Archivo) 

2 
POI.200.2C.2025 JAVAC 

Construcciones S.A. de C.V. 
01/01/2025 Anaquel 4 

(Archivo) 
3 

POI.200.3C.5.1.2025 Anexos Transversales 2025 
01/01/2025 Anaquel 4 

(Institucional) 
4 

POI.200.3C.5.2.2025 Mecanismo de Planeación 
2025 

01/01/2025 Anaquel 4 
(Institucional) 

5 
POI.200.3C.12.2.2025 Normatividad 2025 

01/01/2025  División de 
Presupuesto 
Credenza 01 

6 
POI.200.3C.20.1.2025 Recursos Adicionales 2025 

No. 16 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
7 

POI.200.3C.20.2.2025 Analíticos 2025 
No. 2 

01/01/2025 Anaquel 3 
(Presupuesto) 

8 
POI.200.3C.20.3.2025 SAACG.NET 2025  

No. 10 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
9 

POI.200.3C.20.4.2025 
Contratos de Adquisiciones 

y Servicios 2025 No. 6      
1/6 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

10 
POI.200.3C.20.4.2025 

Contratos de Adquisiciones 
y Servicios 2025 No. 6       

2/6 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 200 Dirección de Planeación y Programación 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
11 

POI.200.3C.20.4.2025 
Contratos de Adquisiciones 

y Servicios 2025 No. 6      
3/6 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

12 
POI.200.3C.20.4.2025 

Contratos de Adquisiciones 
y Servicios 2025 No. 6      

4/6 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

13 
POI.200.3C.20.4.2025 Contratos de Adquisiciones 

y Servicios 2025 No. 6     5/6 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
14 

POI.200.3C.20.4.2025 Contratos de Adquisiciones 
y Servicios 2025 No. 6     6/6 

01/01/2025 Anaquel 3 
(Presupuesto) 

15 

POI.200.3C.20.5.2025 

Reporte Mensual de 
Erogaciones y Pagos de 

Comisiones al Extranjero 
2025  No. 9 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

16 
POI.200.3C.20.6.1.2025 Contratos de Servicios 

Profesionales 2025  No. 5 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
17 

POI.200.3C.20.7.2025 
Ejercicio del Presupuesto 

Función Pública 2025   
No. 7 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

18 

POI.200.3C.20.8.2025 

Informe Sobre la Situación, 
Económica, las Finanzas 

Públicas y la Deuda Pública 
2025 
No. 8 

01/01/2025 

Anaquel 3 
(Presupuesto) 

19 
POI.200.3C.20.9.2025 

Adecuaciones 
Presupuestarias 2025 

No. 1 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

20 
POI.200.3C.20.12.1.2025 Cierre Presupuestal  2025 

No. 4 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
21 

POI.200.3C.20.12.2.2025 Cuenta Pública 2025 
No. 18 

01/01/2025 Anaquel 3 
(Presupuesto) 

22 

 POI.200.3C.20.12.3.2025 

Suficiencia y Compromisos 
para Trámites de Pago 

para Servicios 
Profesionales 2025 No. 11 

  1 /2 

01/01/2025 

Anaquel 3 
(Presupuesto) 

23 
 POI.200.3C.20.12.3.2025 Suficiencia y Compromisos 

para Trámites de Pago 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 200 Dirección de Planeación y Programación 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
para Servicios 

Profesionales 2025 No. 11 
  2/2 

24 
 POI.200.3C.20.12.3.2025 

Suficiencia y Compromisos 
para Trámites de Pago 

2025 No. 12      1 /4 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

25 
 POI.200.3C.20.12.3.2025 

Suficiencia y Compromisos 
para Trámites de Pago 

2025 No. 12      2/4 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

26 
 POI.200.3C.20.12.3.2025 

Suficiencia y Compromisos 
para Trámites de Pago 

2025 No. 12     3/4 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

27 
 POI.200.3C.20.12.3.2025 

Suficiencia y Compromisos 
para Trámites de Pago 

2025 No. 12     4/4 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

28 
 POI.200.3C.20.12.3.1.2025 Viáticos 2025 

No. 25 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
29 

POI.200.3C.20.13.2025 
Mantenimiento de Escuelas  

Partida (62202) 2025 
No. 23 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

30 
POI.200.3C.20.13.2025 Contrato de Pilotes 2025 

No. 24 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
31 

POI.200.3C.20.13.4.2025 
Calendario Entregable 
Presupuestario 2025 

No. 17 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

32 
POI.200.3C.20.14.2025 Conciliación 2025 

No. 19 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
33 

POI.200.3C.20.15.2025 Anteproyecto 2025  
(2024) No. 3 

01/01/2025 Anaquel 3 
(Presupuesto) 

34 
POI.200.3C.20.16.2025 Partidas Restringidas 2025 

No. 22 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
35 

POI.200.3C.20.17.2025 Solicitud de Suficiencia 
Presupuestaria 2025 No. 20 

01/01/2025 Anaquel 3 
(Presupuesto) 

36 
POI.200.3C.20.18.2025 Informe del Presupuesto 

2025 No. 21 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
37 

POI.200.3C.20.18.2.2025 Presupuesto de Egresos de 
la Federación (PEF) 2025 

01/01/2025  
Anaquel 4 

(Institucional) 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 200 Dirección de Planeación y Programación 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
38 

POI.200.3C.20.19.2025 Turnos 2025 
No. 13      1/3 

01/01/2025 Anaquel 3 
(Presupuesto) 

39 
POI.200.3C.20.19.2025 Turnos 2025 

No. 13       2/3 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
40 

POI.200.3C.20.19.2025 Turnos 2025 
No. 13       3/3 

01/01/2025 Anaquel 3 
(Presupuesto) 

41 
POI.200.3C.20.20.2025 Programas 

Presupuestarios 2025 
01/01/2025 Anaquel 4 

(Archivo) 
42 

POI.200.4C.3.2.2025 Incidencias 2025 
01/01/2025 Anaquel 4 

(Archivo) 
43 

POI.200.4C.3.3.2025 Constancias de 
Capacitación 2025 

01/01/2025 
Librero DPP 

44 

POI.200.6C.2.2025 

Rehabilitación Estructural 
de los Anexos de los 

Edificios del 1 al 5 de la 
Escuela Superior de 

Ingeniería Mecánica y 
Eléctrica Unidad Zacatenco  

Clave de Cartera 
2511MGC0004 

Solicitud 82316 2025 

01/01/2025 

Anaquel 1 
(Carteras) 

45 
POI.200.6C.2.1.2025 Oficios de Liberación de 

Inversión (OLI) 

01/01/2025  División de 
Presupuesto 
Credenza 01 

46 

POI.200.6C.2.1.2025 

Rehabilitación Estructural 
del Centro de Investigación 
e Innovación Tecnólogica 

(CIITEC)  
Clave de Cartera: 

2511MGC0005 
Solicitud Número: 82958 

2025 

01/01/2025 

Anaquel 1 
(Carteras) 

47 

POI.200.6C.2.1.2025 

Estudios de Preinversión 
para la Construcción de 

Edificio de Laboratorios y 
Administrativos en el 
CECyT No. 8 "Narcisco 

Bassols" 

01/01/2025 

Anaquel 1 
(Carteras) 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 200 Dirección de Planeación y Programación 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
Clave de Cartera 
2511MGC0005 

Solicitud Número 82958 
2025 

48 

POI.200.6C.2.1.2025 

Construcción de Edificio de 
Laboratorios y 

Administrativos en el 
Centro de Estudios 

Científicos y Tecnológicos 
No. 8 "Narciso Bassols" 

Clave de Cartera 
2511MGC0003 
82969    2025 

01/01/2025 

Anaquel 1 
(Carteras) 

49 
POI.200.6C.2.1.3.2025 

Información Pública y 
Reservada (Planos UPIBI) 

2025 

01/01/2025 
Anaquel 1 
(Carteras) 

50 
POI.200.8C.16.1.2025 Archivo 2025 

01/01/2025 Anaquel 4 
(Archivo) 

51 
POI.200.8C.16.2.2025 Documentación Original 

2025 
01/01/2025 Anaquel 4 

(Archivo) 
52 

POI.200.10C.2.1.2025 
Programa de Trabajo de 

Administración de Riesgos 
(PTAR) 2025 

01/01/2025  División de 
Presupuesto 
Credenza 01 

53 
POI.200.10C.2.2.2025 Programa de Trabajo de 

Control Interno (PTCI) 2025 
01/01/2025 

Librero DPP 

54 
POI.200.10C.3.2025 Auditoría 2025 

01/01/2025 Anaquel 1 
(Auditoría) 

55 
POI.200.10C.3.2025 

Información 
Complementaria para 

Auditorías 2025   No. 14 

01/01/2025 
Anaquel 3 

(Presupuesto) 

56 

POI.200.10C.3.1.2025 

Auditoría N. 241 de la 
Auditoría Superior de la 

Federación "Construcción 
de la Unidad Profesional 

Interdisciplinaria de 
Ingenieria del IPN Campus 

Palenque" 2025 

01/01/2025 

Anaquel 1 
(Auditoría) 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 200 Dirección de Planeación y Programación 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
57 

POI.200.11C.14.3.2025 
POI.200.11C.14.3.1.2025 

Comité de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios 
del POI-IPN y Subcomité de 
Revisión de Convocatorias 

en Materia de 
Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios 
del POI-IPN 2025 

01/01/2025 

Archivero 01 
DP 

58 
POI.200.11C.14.4.2025 

POI.200.11C.14.4.1.2025 

Comité de Obras Públicas 
del POI-IPN y Subcomité 

Revisor de Bases de 
Licitación del POI-IPN 2025 

01/01/2025 
Archivero 01 

DP 

59 
POI.200.11C.14.5.2025 Comité de Bienes Muebles 

del POI-IPN 2025 
01/01/2025 Archivero 01 

DP 
60 

POI.200.11C.16.1.2025 

Comité de Control y 
Desempeño Institucional 

(COCODI) 
1ra Sesión Ordinaria 

19 de febrero de 2025 

01/01/2025 

Gaveta 3 DPP 

61 

POI.200.11C.16.1.2025 

Comité de Control y 
Desempeño Institucional 

(COCODI) 
2da Sesión Ordinaria 
28 de mayo de 2025 

01/01/2025 

Gaveta 3 DPP 

62 

POI.200.11C.16.1.2025 

Comité de Control y 
Desempeño Institucional 

(COCODI) 
3ra Sesión Ordinaria 

03 de septiembre de 2025 

01/01/2025 

Gaveta 3 DPP 

63 

POI.200.11C.16.1.2025 

Comité de Control y 
Desempeño Institucional 

(COCODI) 
4ta Sesión Ordinaria 

12 de noviembre de 2025 

01/01/2025 

Gaveta 3 DPP 

64 
POI.200.11C.18.1.2025 

Órgano de Gobierno 
1ra Sesión Ordinaria 

14-marzo-2025 

01/01/2025 
Gaveta 3 DPP 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 200 Dirección de Planeación y Programación 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
65 

POI.200.11C.18.1.2025 
Órgano de Gobierno 
2da Sesión Ordinaria 

20-junio-2025 

01/01/2025 
Gaveta 3 DPP 

66 
POI.200.11C.18.1.2025 

Órgano de Gobierno 
3ra Sesión Ordinaria 

26 de septiembre de 2025 

01/01/2025 
Gaveta 3 DPP 

67 
POI.200.11C.18.1.2025 

Órgano de Gobierno 
4ta Sesión Ordinaria 

05 de diciembre de 2025 

01/01/2025 
Gaveta 3 DPP 

68 
POI.200.11C.18.1.2025 Órgano de Gobierno 

1ra Sesión Extraordinaria 
01/01/2025 

Gaveta 3 DPP 

69 
POI.200.11C.18.1.2025 

Órgano de Gobierno 
2da Sesión Extraordinaria 

25/Feb/2025 

01/01/2025 
Gaveta 3 DPP 

70 
POI.200.11C.18.1.2025 

Órgano de Gobierno 
3ra Sesión Extraordinaria 

15 de julio de 2025 

01/01/2025 
Gaveta 3 DPP 

71 
POI.200.11C.18.1.2025 

Órgano de Gobierno 
4ta Sesión Extraordinaria 

29 de octubre de 2025 

01/01/2025 
Gaveta 3 DPP 

72 
POI.200.11C.20.1.2025 Informe de Autoevaluación  

2025 
01/01/2025 Anaquel 4 

(Institucional) 
73 

POI.200.11C.20.1.2025 

Avance Físico-Financiero de 
los Trabajos de 

Mantenimiento del Sistema 
de Pilotes de Control en los 

Edificios de la Escuela 
Superior de Ingeniería 

Mecánica y Eléctríca 
Unidad Azcapotzalco y 
Edificios del Centro de 
Estudios Científicos y 

Tecnológicos No. 1 Gonzálo 
Vázquez Vela 2025 

01/01/2025 

 
Anaquel 4 

(Institucional) 

74 
POI.200.11C.20.1.1.2025 Informe de Actividades del 

PAT 2025  No. 15 
01/01/2025 Anaquel 3 

(Presupuesto) 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 200 Dirección de Planeación y Programación 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
75 

POI.200.11C.20.2.2025 

Mecanismo para el 
Seguimiento de los 

Aspectos Susceptibles de 
Mejora (MSASM) 1/2 2025 

01/01/2025 
 

Anaquel 4 
(Institucional) 

76 

POI.200.11C.20.2.2025 

Mecanismo para el 
Seguimiento de los 

Aspectos Susceptibles de 
Mejora (MSASM) 2/2 2025 

01/01/2025 
Anaquel 4 

(Institucional) 

77 POI.200.11C.20.3.2025-
2026 

Matriz de Indicadores para 
Resultados (MIR) 1/3 2025 

01/01/2025 Anaquel 4 
(Institucional) 

78 POI.200.11C.20.3.2025-
2026 

Matriz de Indicadores para 
Resultados (MIR) 2/3 2025 

01/01/2025 Anaquel 4 
(Institucional) 

79 POI.200.11C.20.3.2025-
2026 

Matriz de Indicadores para 
Resultados (MIR) 3/3 2025 

01/01/2025 Anaquel 4 
(Institucional) 

80 
POI.200.11C.20.4.2025 

Módulo de Seguimiento de 
Programas y Proyectos de 
Inversión (MSPPI) 1/4 2025 

01/01/2025 
Anaquel 4 

(Institucional) 

81 
POI.200.11C.20.4.2025 

Módulo de Seguimiento de 
Programas y Proyectos de 
Inversión (MSPPI) 2/4 2025 

01/01/2025 
Anaquel 4 

(Institucional) 

82 
POI.200.11C.20.4.2025 

Módulo de Seguimiento de 
Programas y Proyectos de 
Inversión (MSPPI) 3/4 2025 

01/01/2025 
Anaquel 4 

(Institucional) 

83 
POI.200.11C.20.4.2025 

Módulo de Seguimiento de 
Programas y Proyectos de 
Inversión (MSPPI) 4/4 2025 

01/01/2025 
Anaquel 4 

(Institucional) 

84 
POI.200.11C.20.5.2025 Programa Sectorial de 

Educación (PSE) 2025-2030 
01/01/2025 Anaquel 4 

(Institucional) 
85 

POI.200.11C.20.6.2025 Plan Nacional de Desarrollo 
(PND) 2025-2030 

01/01/2025 Anaquel 4 
(Institucional) 

86 

POI.200.11C.20.6.1.2025 

Programa Institucional del 
Patronato de Obras e 
Instalaciones del IPN   

2025-2030 

01/01/2025 
 División de 
Presupuesto 
Credenza 01 

87 
POI.200.11C.20.6.1.2025 Programa Institucional (PI) 

 2025-2030 
01/01/2025 Anaquel 4 

(Institucional) 
88 

POI.200.11C.20.7.2025 Diagnósticos 
Institucionales 2025 

01/01/2025 Anaquel 4 
(Institucional) 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
 
 

 
 

Unidad Administrativa: División de Presupuestos 
Id. UA: 210  
Nombre de Responsable: Alina Aidée Lara Sánchez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51713 
Correo electrónico: alaras@ipn.mx  

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 210 División de Presupuestos 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 

1 POI.210.6C.3.2025 

Mantenimiento del Sistema de 
Pilotes de Control en los 

Edificios de ESIME  Azcapotzalco 
y CECYT No.1 

2025 

01/01/2025 
División de 

Presupuesto 
credenza 1 

2 POI.210.8C.16.2.2025 
Control de Oficios  

2025 01/01/2025 
División de 

Presupuesto 
credenza 1 

3 POI.210.1S.1.2.2025 
Costos Indirectos JAVAC 

Construcciones, S.A. DE C.V. 
2025 

01/01/2025 
División de 

Presupuesto 
credenza 1 

4 POI.210.1S.1.3.2025 

Precios Extraordinarios  
Mantenimiento del Sistema de 

Pilotes de los Edificios de las 
Escuelas ESIME Azcapotzalco y 

Voca No.1 2025 

01/01/2025 
División de 

Presupuesto 
credenza 1 

 
 
 
 
 
 
 

mailto:alaras@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
 
 
 

Unidad Administrativa: División de Programación y Control Presupuestal 
Id. UA: 211 
Nombre de Responsable: María Guadalupe Ruvalcaba Hernández 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51717 
Correo electrónico: mgruvalcaba@ipn.mx  

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 211 División de Programación y Control Presupuestal 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación física 

 
 

1 

 
 

POI.211.8C.16.2.2025 Oficios de Entrada 2025 

 
 

01/01/2025 

Gaveta 891 
En Jefatura de 

División de 
Programación y 

Control 
Presupuestal 

 
 

2 

 
 

POI.211.8C.16.2.2025 Oficios de Salida 2025 

 
 

01/01/2025 

Gaveta 891 
En Jefatura de 

División de 
Programación y 

Control 
Presupuestal 

 
 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:mgruvalcaba@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
 
 
 
 
 

Unidad Administrativa: División de Obra Zona I 
Id. UA: 310 
Nombre de Responsable: Dulce Oliva Contreras Jiménez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51727 
Correo electrónico: dcontrerasj@ipn.mx  

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 310 División de Obra Zona I 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 

1 POI.310.3C.12.2025 
EXPEDICIÓN DE MANUAL DE 

PROYECTOS 28-10-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

2 POI.310.4C.6.01.2025 
NOMBRAMIENTOS, JEFE DE 

DIVISIÓN Y VOCAL DEL CAAS 27-02-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

3 POI.310.4C.6.02.2025 

DESIGNACIÓN DE VOCAL DEL 
COMITÉ DE OBRAS PÚBLICAS 

DEL POI-IPN 17-07-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

4 POI.310.4C.8.01.2025 

SOLICITUD DE LICENCIA 
PREJUBILATORIA, PERMISO 
PARA RECOGER A LOS HIJOS 21-03-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

5 POI.310.4C.8.02.2025 AUTORIZACIÓN DE ACCESO 10-04-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

6 POI.310.4C.8.03.2025 
SOLICITUD DE PERMISO POR 

NUPCIAS 11-11-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

7 POI.310.4C.22.2025 

CONSTANCIAS DE DIFERENTES 
CURSOS DEL PERSONAL DE 

ZONA I 05-03-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

mailto:dcontrerasj@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 310 División de Obra Zona I 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 

8 POI.310.6C.8.2025 
CIERRE ADMINISTRATIVO DEL 
CONTRATO POI-3P-002-2015 12-05-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

9 POI.310.6C.22.01.2025 

OBSERVACIONES DE LOS 
EDIFICIOS DE LABORATORIOS 

LIGEROS Y PESADOS  27-02-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

10 POI.310.6C.22.02.2026 

REVISIÓN DE CATÁLOGOS Y 
GENERADORES DEL PROYECTO 

UPIEM 10-04-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

11 POI.310.6C.22.03.2027 CUMPLIMIENTO DE SENTENCIA  01-07-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

12 POI.310.6C.23.01.2025 

CONVOCATORIAS PARA LAS 
SESIONES DE LOS DIFERENTES 

COMITÉS 13-03-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

13 POI.310.6C.23.02.2025 

DESIGNACIÓN DE SUPLENCIA 
DEL COMITÉ DE BIENES 
MUEBLES DEL POI-IPN 16-10-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

14 POI.310.6C.25.01.2025 

DESIGNACIÓN DE VOCAL DEL 
COMITÉ DE OBRAS PÚBLICAS 

DEL POI-IPN   28-02-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

15 POI.310.6C.25.02.2025 

CONVOCATORIAS PARA LAS 
SESIONES DEL COMITÉ DE OBRA 

PÚBLICA 09-04-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

16 POI.310.7C.11.12025 

FORMATOS DE DESCRIPCIÓN 
PARA EL RESGUARDO DE 

ACTIVO FIJO  27-02-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

17 POI.310.8C.16.01.2025 

ACTUALIZACIÓN Y ESTATUS DE 
DIVERSOS EXPEDIENTES 

ASIGNADOS A LOS 
SUPERVISORES DE ZONA I 26-02-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

18 POI.310.8C.16.02.2025 SOLICITUD DE RETIRO DE PAPEL  02-04-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

19 POI.310.8C.16.03.2025 
ENTREGA DE ARCHIVO DE 

TRÁMITE 12-03-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 310 División de Obra Zona I 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 

20 POI.310.10C.15.01.2025 

ENTREGA Y RECEPCIÓN DE 
SELLOS, LLAVES Y EQUIPO DE 

TRABAJO ZONA I 25-02-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

21 POI.310.10C.15.02.2025 
ACTAS CIRCUNSTANCIADAS DE 

HECHOS 27-02-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

22 POI.310.10C.15.03.2025 

INICIO DEL PROCESO DE 
ENTREGA-RECEPCIÓN DE LA 
DIVISIÓN DE OBRA ZONA I 19-03-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

23 POI.310.10C.15.04.2025 
ACTA ADMINISTRATIVA DE 

ENTREGA-RECEPCIÓN 18-03-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

24 POI.310.10C.15.05.2025 

INFORME DE ASUNTOS A 
CARGO DEL JEFE DE DIVISIÓN 

DE OBRA ZONA I 18-03-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

26 POI.310.12C.6.2025 
SOLICITUD DE INFORMACIÓN 
CON FOLIO 340022700000325 19-06-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

27 POI.310.12C.7.01.2025 
DESIGNACIÓN COMO ENLACE 

DE TRANSPARENCIA  04-03-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 

28 POI.310.12C.7.02.2025 
SOLICITUD Y SEGUIMIENTO DE 

INFORMACIÓN  17-07-25 

Archivero 
único Gaveta 

1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
 
 

Unidad Administrativa: División de Obra Zona III 
Id. UA: 320 
Nombre de Responsable: Irenca Uziel Sauza Contreras 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51745 
Correo electrónico: isauzac@ipn.mx  

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 320 División de Obra Zona III 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación física 

1 POI.320.2C.6.2025 

INFORMACIÓN Y SEGUIMIENTO 
DEL ESTADO  

PROCESAL DE JUICIOS EN 
MATERIA ADMINISTRATIVA Y CIVIL 

DEL CUARTO TRIMESTRE 

17-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

2 POI.320.3C.4.2025 
CONTROL Y NOTIFICACIÓN DEL 

PRESUPUESTO  
COMPROMETIDO 

03-10-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

3 POI.320.3C.12.2025 

EXPEDICIÓN, AUTORIZACIÓN Y 
DIFUSIÓN DE  

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 
APLICABLES A LAS ÁREAS DEL POI-

IPN 

28-10-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

4 POI.320.4C.6.2025 

INTEGRACIÓN, ACTUALIZACIÓN Y 
VALIDACIÓN DE  

PLANTILLAS DE PERSONAL 
ADSCRITO A LAS DIVISIONES DE 

OBRA 

26-02-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

5 POI.320.4C.8.01.2025 
COMUNICACIÓN 

ADMINISTRATIVA RELACIONADA 
CON LA GESTIÓN DEL PERSONAL 

08-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

6 POI.320.4C.8.02.2025 

GESTIÓN Y CONTROL DE 
VACACIONES PENDIENTES E 

INCIDENCIAS ADMINISTRATIVAS 
DEL PERSONAL 

08-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

7 POI.320.4C.8.03.2025 
AUTORIZACIÓN Y 

CONSENTIMIENTO DE CAMBIOS 
DE HORARIO DEL PERSONAL 

05-03-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

mailto:isauzac@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 320 División de Obra Zona III 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación física 

8 POI.320.4C.8.04.2025 
AUTORIZACIÓN DE ACCESO A 

INSTALACIONES 
INSTITUCIONALES 

10-04-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

9 POI.320.4C.8.05.2025 
RENUNCIA VOLUNTARIA Y 
TRÁMITES DE SEPARACIÓN 

LABORAL 
07-05-2025 

Estante POI-IPN  
I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

10 POI.320.4C.20.01.2025 

SOLICITUDES, AUTORIZACIONES Y 
FORMALIZACIÓN DE CAMBIOS DE 

HORARIO LABORAL DEL 
PERSONAL ADSCRITO 

04-03-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

11 POI.320.4C.20.02.2025 

GESTIÓN, AUTORIZACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 

SINDICAL “FACILIDADES PARA 
ESTUDIAR” OTORGADA AL 

PERSONAL SINDICALIZADO 

03-04-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

12 POI.320.4C.20.03.2025 

REINCORPORACIÓN DEL 
PERSONAL AL SERVICIO DEL POI-
IPN DERIVADA DE RENUNCIAS A 

CARGOS SINDICALES 

13-05-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

13 POI.320.4C.23.01.2025 LISTAS DE ASISTENCIA E INFORME 
DE ACTIVIDADES 16/08/2024 

Estante POI-IPN  
I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

14 POI.320.4C.23.02.2025 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

DERIVADA DE LA PARTICIPACIÓN 
EN EL SERVICIO SOCIAL 

19/09/2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

15 POI.320.4C.23.03.2025 EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO DEL 
PRESTADOR DEL SERVICIO SOCIAL 18/11/2025 

Estante POI-IPN  
I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

16 POI.320.6C.5.2025 
ATENCIÓN DE REQUERIMIENTOS 

DE INFORMACIÓN Y  
DOCUMENTACIÓN 

08-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

17 POI.320.6C.8.01.2025 

ACTUACIONES LEGALES Y 
CONSTANCIAS DE HECHOS 

DERIVADAS DE CONTRATOS DE 
OBRA 

08-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

18 POI.320.6C.8.02.2025 

ATENCIÓN DE SOLICITUDES Y 
REQUERIMIENTOS DE 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
Y CONTRACTUAL 

31-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

19 POI.320.6C.8.03.2025 
SEGUIMIENTO, CONTROL E 

INFORMES SOBRE EL ESTADO DE 
CONTRATOS DE OBRA 

31-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 320 División de Obra Zona III 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación física 

20 POI.320.6C.8.04.2025 

INFORMACIÓN Y VERIFICACIÓN 
ADMINISTRATIVA RELACIONADA 

CON CONTRATOS Y ACTUACIONES 
DERIVADAS 

31-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

21 POI.320.6C.22.01.2025 PLANEACIÓN INSTITUCIONAL Y 
ASIGNACIÓN DE RESPONSABLES. 26-02-2025 

Estante POI-IPN  
I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

22 POI.320.6C.22.02.2025 
SEGUIMIENTO TÉCNICO, 

INSTRUCCIONES Y CONTROL DE 
OBRA. 

12-05-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

23 POI.320.6C.22.03.2025 
TRÁMITES, SOLICITUDES Y 

GESTIONES ADMINISTRATIVAS 
RELACIONADAS CON LA OBRA. 

27-08-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

24 POI.320.6C.22.04.2025 
SUPERVISIÓN, CONTROL Y 

SEGUIMIENTO REGIONAL DE 
OBRA. 

02-09-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

25 POI.320.6C.22.05.2025 CUMPLIMIENTO DE GARANTÍAS 
DERIVADAS DEL CONTRATO. 02-10-2025 

Estante POI-IPN  
I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

26 POI.320.6C.22.06.2025 REPORTES TÉCNICOS PERIÓDICOS 
DE ACTIVIDADES EJECUTADAS. 03-10-2025 

Estante POI-IPN  
I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

27 POI.320.6C.22.07.2025 
SEGUIMIENTO TÉCNICO Y 

FINANCIERO DE EJECUCIÓN DE 
OBRA 

06-10-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

28 POI.320.6C.22.08.2025 
COMUNICACIONES FORMALES 

EMITIDAS POR LA EMPRESA 
EJECUTORA 

14-11-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

29 POI.320.6C.22.09.2025 GESTIÓN INSTITUCIONAL 
VINCULADA A RECURSOS Y OBRA. 20-11-2025 

Estante POI-IPN  
I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

30 POI.320.6C.23.2025 

REQUERIMIENTO, REQUISICIÓN Y  
CONTROL DE PAPELERÍA Y BIENES 

DE CONSUMO PARA LA 
OPERACIÓN ADMINISTRATIVA 

DEL ÁREA 

04-04-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

31 POI.320.6C.25.01.2025 

CONVOCATORIA Y DESARROLLO 
DE SESIONES ORDINARIAS DEL 

COMITÉ DE OBRAS PÚBLICAS DEL 
POI-IPN 

17-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 320 División de Obra Zona III 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación física 

32 POI.320.6C.25.02.2025 
GESTIÓN Y TRÁMITE DE PAGO DE 
ESTIMACIONES ORDINARIAS POR 

TRABAJOS DE OBRA PÚBLICA 
28-02-2025 

Estante POI-IPN  
I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

33 POI.320.6C.25.03.2025 

GESTIÓN, EVALUACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE 

PROCEDIMIENTOS DE LICITACIÓN 
PÚBLICA DE OBRA 

27-08-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

34 POI.320.6C.25.04.2025 

NOMBRAMIENTO, DESIGNACIÓN 
Y NOTIFICACIÓN DE RESIDENTES, 

SUPERINTENDENTES Y 
SUPERVISORES DE OBRA PÚBLICA 

10-09-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

35 POI.320.6C.25.05.2025 

AUTORIZACIÓN E INICIO FORMAL 
DE LOS TRABAJOS DE 

CONSTRUCCIÓN DE OBRA 
PÚBLICA 

11-09-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

36 POI.320.7C.11.01.2025 
ASIGNACIÓN, CONTROL Y  

RESGUARDO DE BIENES MUEBLES 
AL PERSONAL 

07-04-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

37 POI.320.7C.11.02.2025 

PLANEACIÓN Y PROGRAMACIÓN 
DEL INVENTARIO FÍSICO Y 
DOCUMENTAL DE BIENES 

MUEBLES 

18-08-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

38 POI.320.7C.16.2025 
PROGRAMA DE SIMULACROS POR 

FENÓMENOS  
PERTURBADORES 2025 

12-02-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

39 POI.320.8C.16.01.2025 

ENVÍO Y RECEPCIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE AL ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN CONFORME A 

LA NORMATIVIDAD ARCHIVÍSTICA 

08-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

40 POI.320.8C.16.02.2025 

CONVOCATORIA, DESARROLLO Y 
SEGUIMIENTO DE SESIONES DEL 
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE 

ARCHIVO. 

19-02-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

41 POI.320.8C.16.03.2025 

DESIGNACIÓN DE RESPONSABLES, 
ENTREGA Y VALIDACIÓN DE 

INVENTARIOS DOCUMENTALES 
DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

20-02-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

42 POI.320.8C.16.04.2025 

INFORMACIÓN Y SEGUIMIENTO 
DE ACTIVIDADES, ACUERDOS Y 

ACCIONES EN MATERIA 
ARCHIVÍSTICA 

26-02-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 320 División de Obra Zona III 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación física 

43 POI.320.8C.16.05.2025 
SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN 

PARA DEPURACIÓN DOCUMENTAL 
Y RETIRO DE PAPEL. 

02-04-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

44 POI.320.10C.3.01.2025 
RESPUESTA A 

RESULTADOS/OBSERVACIONES 
ESPECÍFICOS DE AUDITORÍA ASF. 

09-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

45 POI.320.10C.3.02.2025 REQUERIMIENTOS Y AVISOS DE 
AUDITORÍA ASF 30-01-2025 

Estante POI-IPN  
I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

46 POI.320.10C.3.03.2025 

ENVÍO, ALCANCE Y 
COMPLEMENTOS DE 

INFORMACIÓN/DOCUMENTACIÓN 
PARA ATENCIÓN DE AUDITORÍA 

31-01-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

47 POI.320.10C.3.04.2025 

CONTROL DE VALES DE 
PRÉSTAMO DE PÓLIZA 

VINCULADOS A ATENCIÓN DE 
AUDITORÍA. 

04-03-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

48 POI.320.10C.3.05.2025 

INTEGRACIÓN DE ACTA 
ADMINISTRATIVA 

CIRCUNSTANCIADA Y SU 
RESPUESTA/SEGUIMIENTO. 

27-10-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

49 POI.320.10C.15.01.2025 

INICIO FORMAL, COORDINACIÓN 
Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA DEL 

PROCESO DE ENTREGA–
RECEPCIÓN DE LA JEFATURA DE 

DIVISIÓN DE OBRA ZONA I. 

25-02-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

50 POI.320.10C.15.01.2025 

INTEGRACIÓN, ENVÍO, ACUSE Y 
RESGUARDO DEL ACTA DE 

ENTREGA–RECEPCIÓN Y 
ATENCIÓN DE PENDIENTES 
DERIVADOS DEL PROCESO. 

27-02-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

51 POI.320.10C.15.02.2025 

RESPUESTAS A OFICIOS Y 
COMUNICACIÓN INFORMATIVA 
RELACIONADA CON EL PROCESO 

DE ENTREGA–RECEPCIÓN 

11-03-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

52 POI.320.10C.15.03.2025 

ACEPTACIÓN PARA USO DE RFC 
COMO FIRMA EN EL SISTEMA DE 

ENTREGA-RECEPCIÓN Y 
RENDICIÓN DE CUENTAS (SERC). 

12-03-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

53 POI.320.12C.6.01.2025 
ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO DE 

OFICIOS EMITIDOS POR 
DIVISIONES DE OBRA 

20-06-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 320 División de Obra Zona III 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación física 

54 POI.320.12C.6.02.2025 
GESTIÓN Y ATENCIÓN DE OFICIOS 

ADMINISTRATIVOS  
RELACIONADOS CON OBRAS 

12-09-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

55 POI.320.12C.6.03.2025 

ATENCIÓN DE SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN Y 

DOCUMENTACIÓN PARA  
AUDITORÍAS E INVESTIGACIONES 

17-09-2025 
Estante POI-IPN  

I5110100025232454 
Oficina de la DOZ III 

 
 
 

Unidad Administrativa: División de Recursos Humanos y Servicios 
Id. UA: 410 
Nombre de Responsable: María del Rosario Valle Lugardo 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51705 
Correo electrónico: rvalle@ipn.mx  

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 410 División de Recursos Humanos y Servicios 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
1 

POI.410.1C.7.2025 AUSTERIDAD REPUBLICANA 01/04/2025 
ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

2 
POI.410.1C.9.2025 OFICIO CIRCULAR 02/04/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

3 
POI.410.3C.12.2025 

LINEAMIENTOS Y POLÍTICAS 
APLICABLES, SHCP, SEP 2025 09/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

4 
POI.410.3C.20.2025 PRESUPUESTO 2025 07/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

5 
POI.410.4C.2.2025 

PERSONAS CONSEJERAS ACOSO 
LABORAL 11/03/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

6 POI.410.4C.3.2025 RENUNCIAS DEL PERSONAL 07/05/2025 ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

7 
POI.410.4C.4.01.2025 

TABULADORES, SUELDOS Y 
ESTRUCTURA ORGÁNICA  31/12/2024 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

mailto:rvalle@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 410 División de Recursos Humanos y Servicios 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
8 

POI.410.4C.4.02.2025 

PLANTILLAS DEL PERSONAL QUE 
OCUPA PLAZAS 

PRESUPUESTARIAS 30/06/2025 
ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

9 
POI.410.4C.5.01.2025 PAGOS DE NOMINA  07/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

10 
POI.410.4C.5.02.2025 PROVISIÓN NOMINA 29/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

11 
POI.410.4C.5.03.2025 

PAGOS IMPUESTO SOBRE 
NOMINA (ISN) 04/02/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

12 
POI.410.4C.5.06.2025 

PAGOS IMPUESTO SOBRE LA 
RENTA 21/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

13 POI.410.4C.8.2025 INCIDENCIAS 20/01/2025 
ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

14 
POI.410.4C.12.01.2025 

COMISIÓN MIXTA 
ESCALAFONARIA 08/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

15 
POI.410.4C.12.02.2025 

EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO 
ANUAL 31/03/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

16 
POI.410.4C.15.01.2025 

ALTAS, BAJAS Y 
MODIFICACIONES SALARIALES 23/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

17 
POI.410.4C.15.02.2025 PAGOS ISSSTE APORTACIONES 13/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

18 
POI.410.4C.15.03.2025 PAGOS FOVISSSTE 13/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

19 
POI.410.4C.15.04.2025 ORDENES DE DESCUENTO 07/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

20 
POI.410.4C.15.05.2025 REPORTES ENAT Y ENET 07/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

21 
POI.410.4C.16.01.2025 PAGO DE PRESTACIONES  18/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

22 
POI.410.4C.16.02.2025 PAGOS SEGURO DE RETIRO 05/02/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

23 
POI.410.4C.16.03.2025 

PAGOS SEGURO DE RETIRO 
RETENIDO 02/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

24 
POI.410.4C.16.04.2025 

PAGOS SEGURO DE VIDA DE 
GRUPO RETENCIÓN 03/12/2024 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

25 
POI.410.4C.16.05.2025 

PAGOS SEGURO INSTITUCIONAL 
PRIMA BÁSICA BANORTE 22/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 410 División de Recursos Humanos y Servicios 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
26 

POI.410.4C.16.06.2025 
PAGOS DE SEGURO DE 

ACCIDENTES PERSONALES 11/11/2024 
ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

27 
POI.410.4C.16.07.2025 PAGO AHORRO SOLIDARIO 10/03/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

28 
POI.410.4C.16.08.2025 PAGOS SAR-FOVISSSTE 10/03/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

29 
POI.410.4C.16.09.2025 

FONDO DE AHORRO 
CAPITALIZABLE (FONAC) 2025 20/03/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

30 
POI.410.4C.20.01.2025 

PAGOS CUOTAS SINDICALES Y 
GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 13/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

31 
POI.410.4C.20.02.2025 ASUNTOS SINDICATO  10/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

32 POI.410.4C.20.03.2025 CONDICIONES GENERALES DE 
TRABAJO 28/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

33 
POI.410.4C.21.2025 SEGURIDAD E HIGIENE 08/09/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

34 
POI.410.4C.22.2025 CAPACITACIÓN  28/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

35 
POI.410.4C.23.2025 SERVICIO SOCIAL 22/09/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

36 
POI.410.4C.6.2025 SERVICIOS PROFESIONALES 2025 17/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

37 
POI.410.6C.6.2025 RECURSOS MATERIALES 2025   

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

38 
POI.410.6C.17.2025 ACTIVO FIJO  17/02/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

39 
POI.410.6C.23.01.2025 

COMITÉ DE ADQUISICIONES 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 14/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

40 
POI.410.6C.23.02.2025 COMITÉ DE OBRAS PUBLICAS 17/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

41 
POI.410.6C.23.03.2025 

SUBCOMITÉ PARA LA REVISIÓN 
DE BASES DE LICITACIÓN 18/08/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

42 
POI.410.7C.6.2025 SERVICIOS GENERALES    

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

43 
POI.410.7C.13.2025 

SERVICIO Y MANTENIMIENTO AL 
PARQUE VEHICULAR 11/03/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 410 División de Recursos Humanos y Servicios 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
44 

POI.410.7C.16.2025 
PROTECCIÓN CIVIL, SIMULACRO 

NACIONAL 29/04/2025 
ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

45 
POI.410.8C.16.01.2025 ARCHIVO DE TRAMITE 08/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

46 
POI.410.8C.16.02.2025 

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE 
ARCHIVO 19/02/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

47 
POI.410.10C.2.2025 

PROGRAMA DE TRABAJO DE 
ADMINISTRACIÓN DE RIESGOS 11/02/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

48 
POI.410.10C.3.01.2025 OFICINA DE REPRESENTACIÓN 14/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

49 

POI.410.10C.3.02.2025 

OFICINA DE REPRESENTACIÓN 
(DENUNCIAS E 

INVESTIGACIONES) 21/02/2025 
ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

50 
POI.410.10C.3.03.2025 AUDITORIA EXTERNA 13/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

51 
POI.410.11C.14.01.2025 

GRUPO DE ANÁLISIS DE 
NORMAS INTERNAS  21/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

52 
POI.410.11C.14.02.2025 COMITÉ DE ÉTICA 301/01/25 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

53 
POI.410.11C.14.03.2025 COMITÉ DE BIENES MUEBLES 22/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

54 
POI.410.12C.6.2025 

SOLICITUD DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 18/02/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 

55 
POI.410.12C.10.2025 

SISTEMA DE CONTABILIDAD Y 
PRESUPUESTO 21/01/2025 

ESTANTE 1, 
GAVETA 1 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
 
 

Unidad Administrativa: División de Finanzas y Contabilidad 
Id. UA: 420 
Nombre de Responsable: Rocio Moreno Vega 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51720 
Correo electrónico: rmorenov@ipn.mx  

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 420 División de Finanzas y Contabilidad 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
1 

POI.420.2C.8.2025 
OFICIOS LABORALES Y 

MERCANTILES 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
2 

POI.420.3C.7.2025 

NOTIFICACIÓN DEL 
CALENDARIO DE PRESUPUESTO 
DE EGRESOS DE LA FEDERACIÓN 

2025 

01/01/2025 Anaquel Gris 
DFyC 

3 

POI.420.3C.12.2025 

MANUAL DE PROGRAMACIÓN, 
PRESUPUESTO Y EJERCICIO DE 

GASTO 2026 

01/01/2025 Anaquel Gris 
DFyC 

4 
POI.420.3C.20.01.2025 

ADECUACIONES 
PRESUPUESTARIAS 

01/01/2025 Anaquel Gris 
DFyC 

5 

POI.420.3C.20.02.2025 

NOTIFICACIÓN DEL 
PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

DISPONIBLE 

01/01/2025 Anaquel Gris 
DFyC 

6 
POI.420.3C.20.03.2025 EJERCICIO DEL PRESUPUESTO 

01/01/2025 Anaquel Gris 
DFyC 

7 
POI.420.3C.20.04.2025 ESTADOS ANALITICOS 

01/01/2025 Anaquel Gris 
DFyC 

8 

POI.420.3C.20.05.2025 

REGISTRO 
EXTRAPRESUPUESTARIO 

ACTUALIZACION DE INVERSION 
DEL ENTE PUBLICO PODER 

EJECUTIVO FEDRAL  

01/01/2025 Anaquel Gris 
DFyC 

mailto:rmorenov@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 420 División de Finanzas y Contabilidad 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
9 

POI.420.3C.20.06.2025 SITUACION PRESUPUESTARIA  
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
10 

POI.420.5C.1.01.2025 
IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

(RETENIDO) 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
11 

POI.420.5C.1.02.2025 PASIVO CIRCULANTE 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
12 

POI.420.5C.1.03.2025 CUENTA PÚBLICA 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
13 

POI.420.5C.1.04.2025 DIOT 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
14 

POI.420.5C.1.05.2025 
SISTEMA DE INFORMACIÓN 

INTEGRAL SII 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
15 

POI.420.5C.1.06.2025 
ALTAS Y BAJAS DE SISTEMAS 

EXTERNOS 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
16 

POI.420.5C.4.2025 CONCILIACIONES BANCARIAS 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
17 

POI.420.5C.19.01.2025 POLIZAS DE DIARIO 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
18 

POI.420.5C.19.02.2025 POLIZAS DE CHEQUE 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
19 

POI.420.5C.19.03.2025 POLIZAS DE INGRESO 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
20 

POI.420.5C.19.04.2025 POLIZAS DE EGRESO 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
21 

POI.420.5C.19.05.2025 POLIZAS PRESUPUESTALES 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
22 

POI.420.5C.26.01.2025 ESTADOS FINANCIEROS 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
23 

POI.420.5C.26.02.2025 ESTADOS ANALITICOS 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
24 

POI.420.5C.26.03.2025 SAACGNET  
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
25 

POI.420.5C.26.04.2025 
CONCILIACIONES 
PRESUPUESTALES 

01/01/2025 Anaquel Gris 
DFyC 

26 
POI.420.6C.7.2025 

FIANZAS Y OFICIOS DE 
RECLAMACIONES 

01/01/2025 Anaquel Gris 
DFyC 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 420 División de Finanzas y Contabilidad 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
27 

POI.420.6C.8.2025 
SOLICITUD DE INFORMACION 

CONTRATOS 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
28 

POI.420.6C.17.2025 ACTIVO FIJO 2025 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
29 

POI.420.6C.23.2025 
COMITÉ DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
30 

POI.420.10C.3.01.2025 AUDITORIA EXTERNA 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
31 

POI.420.10C.3.02.2025 
HALLAZGOS DE ATENCIÓN DE 

AUDITORIA EXTERNA 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
32 

POI.420.10C.3.03.2025 ORGANO INTERNO DE CONTROL 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
33 

POI.420.10C.3.04.2025 VISITA DE INSPECCIÓN  
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
34 

POI.420.10C.3.05.2025 
AUDITORIA SUPERIOR DE LA 

FEDERACIÓN  
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
35 

POI.420.11C.14.01.2025 COMITÉ DE ETICA 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
36 

POI.420.11C.14.02.2025 
COMITÉ DE BIENES 

MUEBLES2025 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
37 

POI.420.11C.14.03.2025 
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE 

ARCHIVO GANI 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
38 

POI.420.12C.6.2025 
SOLICITUD DE ACCESO A LA 

INFORMACION 
01/01/2025 Anaquel Gris 

DFyC 
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
 
 
 

Unidad Administrativa: Dirección de Administración 
Id. UA: 400 
Nombre de Responsable: Rodrigo Sánchez Gómez 
Cargo: Responsable de Archivo de Trámite 
Domicilio: Juan O ‘Gorman 283, Col. La Escalera, C.P. 07310, Gustavo Á. Madero, 

CDMX. 
Teléfono: 555729 6000 ext.: 51720 
Correo electrónico: c_adquisiciones@ipn.mx 

 
Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 400 Dirección de Administración 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
1 POI.400.6C3.01.2025 46-2024-CPABP 01/01/2025  
2 POI.400.6C3.02.2025 01-2025-SIL 31/01/2025  
3 POI.400.6C3.03.2025 04-2025-SAVT 05/02/2025  
4 POI.400.6C4.04.2025 05-2025-CFDI 22/02/2025  
5 POI.400.6C4.05.2025 06-2025-SCVAT 01/03/2025  
6 POI.400.6C4.06.2025 07-2025-AIPV 01/03/2025  
7 POI.400.6C4.07.2025 08-2025-AFID 01/04/2025  
8 POI.400.6C4.08.2025 09-2025-SIF 28/03/2025  
9 POI.400.6C4.09.2025 10-2025-SP 16/04/2025  

10 POI.400.6C4.10.2025 11-2025-SP 16/04/2025  
11 POI.400.6C4.11.2025 12-2025-SP 16/04/2025  
12 POI.400.6C4.12.2025 13-2025-SPA 16/04/2025  
13 POI.400.6C4.13.2025 14-2025-SP 0/05/2025  
14 POI.400.6C4.14.2025 15-2025-SP 09/05/2025  
15 POI.400.6C4.15.2025 16-2025-SP 09/05/2025  
16 POI.400.6C4.16.2025 17-2025-AMR 09/05/2025  
17 POI.400.6C4.17.2025 18-2025-AMFDD 02/06/2025  
18 POI.400.6C4.18.2025 19-2025-SIL 05/06/2025  
19 POI.400.6C4.19.2025 20-2025-CCV-1 01/08/2025  
20 POI.400.6C4.20.2025 21-2025-CCV-2 01/0/2025  
21 POI.400.6C4.21.2025 22-2025-CCV-3 01/08/2025  
22 POI.400.6C4.22.2025 23-2025-CCV-4 05/09/2025  
23 POI.400.6C4.23.2025 24-2025-PILOTES 11/09/2025  

mailto:c_adquisiciones@ipn.mx
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PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL IPN 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

Fondo: POI Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Sección: 400 Dirección de Administración 
Serie documental: Descripción Fechas 

extremas 
Ubicación 

física 
24 POI.400.6C4.24.2025 25-2025-SVED 08/12/2025  
25 POI.400.6C4.25.2025 04-2025-SAVT/CM-01 05/02/2025  
26 POI.400.6C4.26.2025 10-2025-SP/CM-01 16/04/2025  
27 POI.400.6C4.27.2025 11-2025-SP/CM-01 16/04/2025  
28 POI.400.6C4.28.2025 14-2025-SP/CM-01 09/05/2025  
29 POI.400.6C4.29.2025 15-2025-SP/CM-01 09/05/2025  
30 POI.400.6C4.30.2025 05-2025-CFDI/CM-01 22/02/2025  
31 POI.400.6C4.31.2025 19-2025-SIL/CM-01 05/06/2025  
32 POI.400.6C4.32.2025 1-2025-PTDGF 12/06/2025  
33 POI.400.6C4.33.2025 2-2025-PTDGF 23/06/2025  
34 POI.400.6C4.34.2025 3-2025-PTDGF 19/06/2025  
35 POI.400.6C4.35.2025 4-2025-PTDGF 12/06/2025  
36 POI.400.6C4.36.2025 5-2025-PTDGF 17/06/2025  
37 POI.400.6C4.37.2025 6-2025-PTDGF 15/08/2025  
38 POI.400.6C4.38.2025 AUDITORIA 2025-OIC-11-MGC-

AAD-001 
11/03/2025  

 


